INFORMACE

K URCOVANI ADVOKATU K POSKYTNUTI PRAVNI
PORADY A PRAVNICH SLUZEB

Pravni tprava:

o §18odst. 2, § 18a az 18d, § 23 odst. 2 az 4, § 55a zakona o advokacii (dale jen ,ZA®)

e usneseni predstavenstva CAK &. 3/2018 Véstniku, o zajisténi bezplatné pravni pomoci (upravuje
povinnosti advokata pfi poskytovani pravni sluzby podle § 18a az § 18c)

e vyhlaska MSp CR &. 381/2023 Sb., o stanoveni formulaft Zadosti o uréeni advokata

Rozhodovani podle § 18a az 18c spada dle § 45 odst. 2 pism. a) ZA do kompetence prfedsedy Komory.
Predseda Komory poveéfil svym zastoupenim pfi vykonu pravomoci dle § 45 odst. 2 pism. a) ZA feditelku
pobocky CAK v Brné.

Podle § 55 odst. 1 ZA postupuje Komora pfi uréovani advokatt podle spravniho fadu.

Ugastnik Fizeni s plnou procesni zptisobilosti U¢astnika spravniho Fizeni maze byt dle § 55 odst. 2
ZA zastoupen pouze advokatem.

Ugastnik Fizeni bez procesni zpusobilosti (nezletily & osoba, které byla soudem omezena
svépravnost) musi byt zastoupen bud zakonnym zastupcem (rodi¢) nebo soudem ustanovenym
opatrovnikem, a to jiz pfi podani zadosti o ureni advokata.

Agendu uréovani advokati k poskytovani pravni pomoci vykonava pro celé tzemi CR
pobocka Ceské advokatni komory v Brné.

ZAKLADNi PREDPOKLADY PRO VZNIK PRAVA NA URCENI ADVOKATA
K POSKYTNUTI PRAVNI PORADY NEBO PRAVNI SLUZBY- § 18 ODST. 2 ZA

Ten, kdo nespliuje podminky pro ustanoveni advokata soudem podle zvlastnich pravnich predpist
a ani si nemUze zajistit poskytnuti pravnich sluzeb jinak, ma pravo, aby mu Komora na zakladé jeho véasné
Zadosti urCila advokata k poskytnuti

a) orientacni pravni porady podle § 18a ZA nebo
b) pravni sluzby podle § 18c ZA

Nesplnéni podminek pro ustanoveni advokata soudem dle zvlastnich pravnich predpist je
zadatel zadajici o bezplatnou pravni sluzbu povinen prokazat, paklize pravni sluzba souvisi se zastupovanim
u€astnika soudniho fizeni.

V civilnim fizeni je pravo na ustanoveni zastupce upraveno v § 30 o.s.F., v soudnim fadu spravnim
je Uprava ustanoveni zastupce obsahem ustan. § 35 odst. 9 s.F.s.. V trestnim Fadu je pravo na ustanoveného
obhajce upraveno v § 33 odst. 4, § 36 a § 36a a § 51a (zmocnénec poSkozeného) tr.f..

Zadatel Zadajici o bezplatnou pravni sluzbu je povinen predloZit pravomocné usneseni soudu o
ustanoveni zastupce Ci opatfeni soudce nebo predsedy senatu o zadosti o ustanoveni obhajce.

Nemoznost zajiSténi poskytovani pravnich sluzeb jinak je Zadatel povinen dolozit potvrzenim
nejméné dvou advokati/advokatnich kancelafi o odmitnuti poskytnout pozadovanou pravni sluzbu, vyjma
pravnich sluzeb, u nichz odména advokata jde na naklady statu, tedy pravnich sluzeb souvisejicich se
zastupovanim v fizeni u Ustavniho soudu nebo v fizeni pfed organem vefejné spravy. Zada-li zadatel o
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poskytnuti pravnich sluzeb za uplatu, je povinen dolozit odmitnuti poskytnout mu zadanou pravni sluzbu
nejméné dvéma advokaty vzdy.

Existence vSech zakonnych podminek v rozsahu ustan. § 18 odst. 2 a nasl. ZA musi byt prokazana
kumulativné.

PRAVNi PORADY (§18A)

Podminky pro poskytnuti pravni porady:
Kromé podminek stanovenych v § 18 odst. 2 ZA musi Zadatel o poskytnuti pravni porady prokazat, ze

a) primérny mesicni pfijem Zadatele a osob s nim spole€né posuzovanych za poslednich 6 mésicu pfed
podanim zadosti nepfesahne trojnasobek zakonem stanoveného Zivotniho minima; jsou-li pro to davody
zvlastniho zfetele hodné, |ze od této podminky upustit a

b) Zadatel neni ve véci, v niz mu ma byt pravni porada poskytnuta, zastoupen advokatem nebo osobou podle
§ 2 odst. 2 pism. a) ZA

Zadatelem muze byt pouze fyzicka osoba.

Jedna se o pravni poradu, jejiz sou€asti neni zastoupeni v fizeni, sepis listin, sepis pravnich rozbor( apod.
Pravni poradu poskytuje vyhradné advokat.

Délka pravni porady:

Pravni porada se poskytne zadateli v minimalni délce 30 minut, nejvySe do vyCerpani 120 minut
délky pravni porady za kalendaini rok; do celkového ro¢niho limitu se zapocitava kazdych zapoc€atych 30
minut pravni porady.

Po skonc&eni pravni porady je advokat povinen zaslat neprodlené Komofe zpravu o délce trvani
pravni porady a obsahu pravni porady. Do doby doruéeni zpravy advokata nelze Zadateli urcit dalSiho
advokata k pravni poradé. O poskytnuti pravni porady advokat sepiSe pisemny zaznam, v némz uvede Cas
trvani pravni porady a ktery musi byt Zadatelem podepsan

Zadost o poskytnuti pravni porady: Zadost Ize podat pouze na formuléfi, jehoZ obsah a naleZitosti
stanovi vyhlaskou MSp CR ¢. 381/2023 Sb.

Poplatek za vyrizeni zadosti

Zadatel je povinen nejpozdéiji spolu s podanim Z&dosti uhradit Komore spravni poplatek za vyfizeni zadosti
ve vysi 100,- KC.

Zadatelé, ktefi poplatek nehradi:

a) cizinci umisténi v zafizeni pro zaji$téni cizinct podle zakona upravujiciho pobyt cizinct na izemi Ceské
republiky nebo pfijimacim stfedisku podle zakona o azylu,

b) drzitelé prikazu ZTP nebo ZTP/P,
c) osoby pobirajici davky pomoci v hmotné nouzi podle zakona upravujiciho pomoc v hmotné nouzi,

d) osoby mladSi 15 let,
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e) osoby, které jsou pozivateli pfispévku na péci ve stupni lll (t€zka zavislost) a IV (Uplna zavislost) podle
zakona o socialnich sluzbach,

f) osoby pecujici o osoby, které maji pfiznany prispévek na péci ve stupni lll (tézka zavislost) a IV (Uplna
zavislost) podle zakona o socialnich sluzbach.

Zadatel je povinen tyto skute&nosti doloZit.

Zpusob uhrady poplatku: bezhotovostné na uéet &islo: 6724361052/2700 nebo sloZzenkou (postovni
poukazka A). Zadatel je povinen k zadosti pfilozit doklad prokazujici Uhradu poplatku.

Hotovostni platby do pokladny Komory nejsou mozné.

Bude-li zadatel splfiovat podminky stanovené v § 18a ZA, budou mu dopisem zaslany kontaktni udaje na
advokata, ktery mu byl k poskytnuti pravni porady uréen. Je na Zadateli, aby se s advokatem spojil a dohodli
si spolu misto a ¢as porady.

Stejné tak bude neformalné obeslan advokat dopisem s udaji zadatele a informaci o maximalni délce pravni
porady.

PFi poskytovani pravni porady se nemuze advokat nechat zastoupit advokatnim koncipientem (§55a odst. 4
ZA).

POSKYTNUTI PRAVNI SLUZBY (§ 18C)

Poplatek:
Za vyfizeni zadosti o ureni advokata k poskytnuti pravni sluzby podle § 18c ZA se poplatek nehradi.

Podminky pro poskytnuti pravni sluzby:
Zadatelem muze byt fyzicka i pravnicka osoba (viz § 55a odst. 6 ZA).

Muze jit jak o bezplatnou pravni sluzbu nebo o pravni sluzbu za Uplatu (odménu advokata hradi zadatel)

Zadost Ize podat pouze na formulafi stanoveném vyhlaskou MSp CR &. 381/2023 Sb.

Podminky pro pfiznani prava na poskytnuti pravni sluzby jsou:
e Zadatel neni ve véci, v niz zada o poskytnuti pravni sluzby zastoupen jinym advokatem nebo
osobou podle § 2 odst. 2 pism. a) ZA

Zakladnim predpokladem je existence podminek dle § 18 odst. 2 ZA — viz. vySe.

Zada-li zadatel o poskytnuti pravni sluzby bezplatné, je povinen k Z&dosti pfiloZit doklady o vysi
pfijmu Zadatele a spole¢né s nim posuzovanych osob za obdobi 6 kalendafnich mésicll pfedchazejicich
podani zadosti, jakoz i doklady o jeho majetkovych pomérech.

Spociva-li pravni sluzba v zastoupeni UCastnika soudniho fizeni, pfilozi zadatel pravomocné
usneseni soudu o ustanoveni zastupce (§ 30 o.s.f., § 35 odst. 10 s.F.s., § 33 odst. 2,4 tr.F., § 51a tr.f.) &i jinou
listinu prokazujici skuteCnost, Zze bylo soudem ¢&i soudcem o zadosti o ustanoveni zastupce &i obhajce
pravomocné rozhodnuto. Dale je Zadatel povinen doloZit odmitnuti poskytnout mu pravni sluzbu nejméné 2
advokaty, s vyjimkou pravnich sluzeb spoé&ivajicich v zastoupeni v fizeni u Ustavniho soudu a v Fizenich pred
organem vefejné spravy.

Komora urc¢i advokata k poskytnuti pravni sluzby bezplatné Zadateli, jehoZ pfijmové a majetkové
poméry to odlvodnu;ji.
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Komora zadosti nevyhovi, pokud Zadatel neprokaze existenci vSech podminek stanovenych v § 18
odst. 2 a v § 18c ZA anebo jde-li o zneuziti prava nebo jde-li o zjevné bezdlvodné uplatiiovani nebo branéni
prava.

V rozhodnuti o ur€eni advokata Komora, vymezi véc, v niz je advokat povinen pravni sluzby
poskytnout, jakozZ i rozsah téchto sluzeb. Komora mlZze v rozhodnuti o uréeni advokata stanovit i dal$i
podminky poskytnuti pravnich sluzeb.

V téZe véci Ize zadateli urcit advokata jen jednou. To neplati, odmitne-li v této véci dfive urleny
advokat poskytnout pravni sluzbu z divodu stanovenych v § 19 nebo nastane-li situace uvedena v § 20 odst.
2ZA

Komorou uréeny advokat je povinen pravni sluzby Zadateli poskytnout za Komorou stanovenych
podminek. To neplati, jsou-li dany divody pro odmitnuti poskytnuti pravnich sluzeb uvedené v § 19 ZA nebo
jde-li o zneuziti prava, zjevné bezduvodné uplatfiovani nebo branéni prava, nebo nastane-li situace uvedena
v § 20 odst. 2 ZA, v téchto pfipadech advokat o dlivodech neposkytnuti pravnich sluzeb bez odkladu pisemné
vyrozumi Zadatele a Komoru. Uréeni advokata Komorou nenahrazuje plnou moc a ani smlouvu o poskytovani
pravnich sluzeb. Klientsky vztah mezi advokatem a zadatelem vznika az uzavienim smlouvy o poskytovani
pravni sluzby.

Byl-li advokat uréen podle § 18c k poskytnuti pravni sluzby bezplatné a spociva-li pravni sluzba
v zastoupeni v Fizeni pfed organy vefejné spravy a v fizeni pred Ustavnim soudem, hradi odménu advokata
stat podle advokatniho tarifu upravujiciho mimosmluvni odménu. V ostatnich vécech ma advokat uréeny
k poskytnuti bezplatné pravni sluzby bezplatné pouze pravo na poskytnuti nahrady podle usneseni snému
CAK ¢&. 5/1999 Véstniku, o socialnim fondu, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Byl-li advokat uren k poskytnuti pravni sluzby za uplatu, hradi jeho odménu klient podle pravniho
predpisu upravujiciho mimosmluvni odménu, nedohodne-li se advokat s klientem jinak.

Zruseni uréeni k poskytnuti pravni sluzby bezplatné

Komora urceni advokata k bezplatnému poskytnuti pravni sluzby zrusi, jestlize béhem
poskytovani pravnich sluzeb timto advokatem v pfislusné véci vyjde najevo, Ze pfijmové a majetkové poméry
klienta poskytnuti pravnich sluzeb neodlvodriovaly. ZruSit ureni advokata Ize i zpétné k datu vydani
rozhodnuti o uréeni advokata.

Komora uréeni advokata k bezplatnému poskytnuti pravni sluzby zrusi také tehdy, jestlize béhem
poskytovani pravnich sluzeb timto advokatem v pfislusné véci vyjde najevo, ze se pfijmové a majetkové
poméry klienta zménily tak, Ze poskytnuti pravnich sluzeb jiz neodtvodnuji; uréeni advokata Komora zrusi k
okamziku zmény téchto pomérd.

Nedohodne-li se advokat s klientem jinak nebo neucini-li klient jiné opatfeni, je advokat povinen po
dobu 15 dnl ode dne, kdy doSlo ke zruSeni jeho urCeni k poskytovani pravnich sluzeb, Cinit veskeré
neodkladné ukony tak, aby klient neutrpél na svych pravech nebo opravnénych zajmech ujmu. To neplati,
pokud klient advokatovi pisemné sdéli, ze na splnéni této povinnosti netrva. O zruSeni ur€eni dle § 18c odst.
7 ZA je vydavano spravni rozhodnuti.

Ode dne, ke kterému bylo uréeni zruSseno, ma advokat narok na odménu vaci klientovi podle
ustanoveni advokatniho tarifu o mimosmluvni odméné.

Zmeéni-li se v pribéhu poskytovani pravnich sluzeb pfijmové a majetkové poméry zadatele, kterému
byl ur€en advokat k bezplatnému poskytnuti pravni sluzby, je povinen v souladu s § 18c odst. 9 ZA tuto
skute€nost bez zbyte¢ného odkladu oznamit Komore.
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Forma podani zadosti, adresy k doru¢ovani

Zadost o uréeni advokata dle § 18a a § 18c ZA musi spliiovat formu podani stanovenou v § 37 odst. 4 zakona
€. 500/2004 Sb. o spravnim fizeni.

Zadost Ize podat:
a) pisemné na adresu Ceska advokatni komora, pobo¢ka v Brn&, nam. Svobody 84/15, 602 00 Brno nebo

b) elektronicky s uznavanym elektronickym podpisem (viz § 6 odst. 1 zakona €. 297/2016 Sb. o sluzbach
vytvarejicich  dlvéru  pro  elektronické transakce ve znéni  pozdéjSich  predpisi) na
adresu epodatelna@cak.cz nebo

c) do datové schranky CAK — ID datové schranky né9admd.

Podani nesplniujici formu stanovenou § 37 odst. 4 s.f. musi byt do 5 dni doplnéna zakonnou formou, jinak k
nim neni pfihlizeno a nemaji uc€inky doru¢eného podani ve spravnim Fizeni.

Informace pro advokaty k uctovani odmén a prispévku ze
socialniho fondu CAK

Vyuctovani prispévku ze socidlniho fondu €AK za poskytnuti pravni sluzby
bezplatné podle § 18c ZA

Poskytne-li advokat pravni sluzbu na zakladé ur€eni dle § 18 odst. 2 a § 18c ZA, ma v tomto pfipadé
mozZnost, je-li pravni sluzba poskytnuta bezplatng, vyGétovat prispévek ze socidlniho fondu CAK. Na vytétovani
pFispévku ze socialniho fondu se nevystavuje dafiovy doklad — faktura. Dle &l. 10 odst. 5 usneseni snému CAK &.
5/1999 Véstniku, o socialnim fondu CAK Ize prispévek advokatovi pfiznat aZ po ukondeni poskytovani pravnich
sluzeb.

PFispévek advokatovi za poskytnuté sluzby je 600,- K& za jeden tkon pravni sluzby, jehoz specifikace
musi byt totozna s § 11 vyhl. &. 177/1996 Sb. o advokatnim tarifu. Advokatovi téZ nalezi nahrada za skute¢né
Ggelné vynaloZené a prokazané naklady spojené s poskytnutim pravni sluzby. CAK mlZe v odiivodnénych
pfipadech pfiznat advokatovi cestovné ve vysi dle vyhl. o cestovnich nahradach. 177/1996 Sb. V pfipadé nahrady
cestovnich vyloh za jizdu autem, je advokat povinen dolozit kopii technického prikazu svého vozidla.

Advokatovi nendlezi stravné, nahrada za ztratu Casu a dalSi vedlej$i ndklady spojené s uskutecnénim
nutné cesty mimo misto sidla advokatni kancelare.

Na jednorazovy prispévek ze socialniho fondu CAK se nevztahuje DPH.

Zadost o prispévek ze socialniho fondu se zasila na vécné pfislusnou poboéku CAK v Brné, ktera vystavi
rozhodnuti o pfiznani pfispévku. V zadosti je tfeba uvést bankovni spojeni advokata, na které bude vyuctovana
Castka poukazana.

Vyuctovani odmeény advokata za poskytnuté pravni sluzby bezplatné podle § 18c ZA
na naklady statu podle § 23 odst. 2 nebo 3 ZA

§ 18a — PRAVNI PORADY

Sazba mimosmluvni odmény za pravni poradu poskytnutou podle § 18a zakona o advokacii ¢ini 150,- K&
za kazdou i jen zapo€atou pulhodinu pravni porady (§12b odst. 1 AT)

Pfi poskytovani pravni porady podle § 18a a 18b zakona o advokacii nalezi advokatu nahrada cestovnich
vydajli pouze v odtvodnénych pfipadech. Nahrada jinych hotovych vydaju advokatovi nenalezi.

Vyuctovani je advokat povinen zaslat formou faktury-dannového dokladu Komore do jednoho mésice od
poskytnuti pravni porady. Ve faktufe se jako platce uvadi Ministerstvo spravedinosti CR. Sougasti vyuétovani musi
byt zapis o poskytnuti pravni porady (&l. 2 odst. 2 usneseni pfedstavenstva CAK &. 3/2018 Véstniku). CAK provede
kontrolu spravnosti vyGétovani a sama postoupi Ministerstvu spravedinosti CR spolu s rozhodnutim o pfiznani vyse
odmény.
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§ 18c — POSKYTOVANI PRAVNICH SLUZEB

Byl-li advokat urCen k poskytnuti pravni sluzby bezplatné podle § 18c ZA, a to ve vécech, kde hradi jeho
odménu stat, ma narok na odménu ve vySi odpovidajici mimosmluvni odméné stanovené vyhl. &. 177/1996 Sb.,
advokatni tarif (dale jen AT), a to za ukony odpovidajici § 11 AT. Vyuc&tovani formou faktury — dafiového dokladu je
advokat povinen zaslat Komore do jednoho mésice od ukonéeni poskytovani pravnich sluzeb. Ve faktufe se jako
platce uvadi Ministerstvo spravedinosti CR. V pFipadé&, Ze je advokat platcem DPH, pfiloZi k faktufe osvédéeni o
registraci.

V obsahu faktury neni mozné uvadét skute€nosti, jimiz by byla poruSena zakonna povinnost miéenlivosti
advokata. CAK provede kontrolu spravnosti vyuétovani a sama je postoupi Ministerstvu spravedinosti CR spolu s
rozhodnutim o pfiznani vySe odmény.

Casté chyby:

- Odména na naklady statu nebo pfispévek ze socialniho fondu?
Stat hradi odménu advokatovi, ktery byl uréen k poskytnuti pravni sluzby bezplatné, a to pouze pfipadé
v zastoupeni v fizeni pred Ustavnim soudem a v fizeni pred orgény verejné spravy.

- Vystaveni faktury-danového dokladu, a nikoliv vyuétovani formou dopisu

- Zadost o pfiznani odmény Ize zaslat Komofe aZ po doruéeni rozhodnuti Ustavniho soudu &i jiného organu
vefejné spravy.

V Brné dne 2. 1. 2024

JUDr. Robert Némec, LL.M.
pfedseda CAK
v zastoupeni dle povéreni
JUDr. Irena Schejbalova
...Feditelka pobo¢ky CAK v Brné
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